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學年度     第  學期   
法鼓文理學院導師及學生活動經費核銷結算表
[bookmark: _GoBack]班級/團體名稱： 　　	                                   年　月　日

	活動名稱
	

	活動時間
	

	活動地點
	

	參與人員
	

	辦理單位
	主辦： 
	協辦：

	活動經費結算
		項目
	金額（元
	備註

	車馬費
	
	如附件：
購票證明        　張
收據            　張
悠遊卡加值明細單　張
悠遊卡加值證明  　張
發票              張

	餐費
	
	如附件：
收據            　張
發票            　張

	文書費
	
	如附件：
發票            　

	
	
	

	合計
	
	

	繳回金額
	
	





說明：1.相關單據請不重疊並浮貼於背面。       　     
2.食品「運費」不得列入核銷。
3.收據部份注意事項：
(1)須蓋店家「免用統一發票」章(章上附統編)及負責人章。
(2)品名、數量及單價都須詳列。 
4.發票部份注意事項：請務必報學校統編(39994961)，未列統編補蓋店章發票不得列入核銷。
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