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	工作項目
	具體內容及實施辦法
	實施期程
	主辦單位
	協辦單位
	經費來源

	衛
生
行
政
	一.學校衛生組織運作
	擬定工作計畫及編列預算。
	105學年度
	學務組保健室
	
	

	
	
	召開衛生委員會
	106年4月
	
	
	

	
	二學校衛生工作人員在職教育
	*專業證照執業登記
*依法令規定完成在職教育
	經常辦理
	教育、衛生主管機關、保健室
	全國各專業訓練認證機購
	經常門、工作人員自費

	衛
生
服
務
	1.新生入學健康檢查
	新生自行至合格醫院健檢，繳交給保健室
	105年9月
	學務組保健室
	
	

	
	2.學生健檢異常複檢、追蹤及衛教宣導
	*傳染病及重大疾病複檢與追蹤
*異常複檢、追蹤及衛教宣導
*特殊疾病個案管理
	經常辦理
	學務組保健室
	
	保健室經常門

	
	3.傳染病防治
	.*傳染病防治與宣導
*校園傳染病患之追蹤管理
	經常辦理
	學務組保健室
	
	衛生主管機管、保健室經常門

	
	4.學生團體保險
	採購招商
	每2年辦理
	學務組保健室
	保險公司
	

	
	
	保險理賠送件
	經常辦理
	學務組保健室
	保險公司
	

	
	5.AED設備維護
	AED每週檢查，貼片及電池到期定期更換
	每週
	學務組保健室
	AED公司
	保健室經常門

	
	6.外籍生健保
	每月協助外藉生健保費核銷
	每月
	學務組保健室
	會計室、出納
	代收代付

	
	7.傷病處理
	臨時傷病處理，並作月報表
	每月
	學務組保健室
	
	保健室經常門

	
	8.活動醫療救護
	校慶、畢業典禮
	配合學校活動
	學務組保健室
	
	保健室經常門

	
	9.健康咨詢與輔導
	健康咨詢
製作衛生教育宣導資料
	經常辦理
	學務組保健室
	衛生主管機關
	保健室經常門

	
	10.醫衛材採購及管理
	保健室衛材採購

	視需要辦理
	學務組保健室
	
	保健室經常門

	
	
	常備藥品、衛材及耗材清點
	每月
	學務組保健室
	
	保健室經常門

	
	
	設備器材維護保養
	每學期
	學務組保健室
	
	保健室經常門

	健康促進
	1.AED教學+CPR急救和簡易包紮教學
	配合程至少四小時教職員工生定期接受基本救命術課
	每學期
	學務組保健室
	AED廠商、金山消隊、
	保健室經常門

	
	2.流感疫苗注射
	與法鼓園區合作統計，請金山衛生所上山施打疫苗
	10~11月
	學務組保健室
	法鼓山園區、金山衛生所
	疫苗免費

	
	3.知識搶答
	增加學生促進健康議題知識
	5月
	學務組保健室
	
	學輔經費





